1. Zugangslink

Sie kdnnen dem Meeting Uiber den von uns an Sie gesandten Zugangslink beitreten.
Nachdem Sie auf den Link geklickt haben 6ffnet sich ein Fenster in Ihrem Browser.

1.1 App

Sie kdnnen dem Webinar tiber die Zoom App beitreten. Sofern Sie die App nicht bereits auf
ihrem Gerat heruntergeladen haben, kénnen Sie dies nun (iber den Reiter

, Herunterladen und AusfiihrenZoom® oder ,, Zoom herunterladen und ausfihren” tun.
Nachdem die App heruntergeladen ist, 6ffnet sich automatisch ein Fenster. Hier kénnen Sie ihren
Vor- und Nachnamen eingeben. Nun gelangen sie nach Freigabe durch den Veranstalter in den
Meetingraum.

1.2 Broswer

Sie kdnnen dem Online-Seminar auch liber dem Browser beitreten.

Hierzu mussen sie auf den Reiter ,klicken Sie hier” oder ,, treten Sie Gber Ihren Browser bei
beidriicken. Nachdem 6ffnet sich automatisch ein Fenster, wo Sie ihren Vor- und Nachnamen
eingeben konnen. Nun gelangen Sie nach Freigabe durch den Veranstalter in den Meetingraum.

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen 6ffnen, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Sollten Sie keine Aufforderung von Ihrem Browser alten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen
der auf Herunterladen und AusfiihrenZoom

2. Im Meetingraum

Im Meetingraum gibt es einige Funktionen, die Sie als Teilnehmender verwenden
kénnen.
Bitte klicken Sie zu Beginn auf den Reiter ,Mit Computeraudio teilnehmen®.

2.1 Audio-Icon

Audio ein

Bei Betreten des Raumes ist ihr Mikrofon stummgeschaltet. Das Audio-Icon befindet sich
links unten und es ist als ein Mikrofon abgebildet. Sofern der Veranstalter oder
Moderator ihr Mikrofon frei schaltet kénnen sie dieses durch klicken aktivieren.

Nun ist die Stummschaltung deaktiviert.
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Video starten




2.2 Video-Icon

Rechts neben dem Audio-lcon befindet sich das Video-lcon. Dieses Icon hat ebenso eine
Kamera als Symbol. Durch klicken auf das Symbol, kdnnen Sie die Kamera an- und
ausschalten.
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2.3 Teilnehmer-Icon Telchunics

Das Teilnehmer-Icon bildet als Symbol zwei Personen ab. Durch betatigen des Icons
offnet sich am rechten Rand ihres Bildschirmes eine Anzeige mit allen Teilnehmenden
und dem Status der jeweiligen Audio und Video Icons.

Hier kdonnen sie tiber den Reiter ,,Hand heben” einen weiteren Status aktivieren.

Bei Aktivierung erscheint in der Teilnehmeransicht links neben den bereits bekannten
Icons, auch eine Hand als Symbol. Nun wissen alle Beteiligten, dass sie zum Geschehen
etwas sagen mochten.
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2.4 Chat-Icon Chat

Bei diesem Icon kénnen Sie mit den anderen Teilnehmenden und dem Moderator
chatten. Dieses Icon hat eine Sprechblase als Symbol.
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Reaktionen

2.5 Reaktionen-Icon

Bei dem Reaktionen-lcon kénnen Sie personliche Reaktionen abgeben (z. B. ein Daumen
hoch zur Zustimmung). Sobald Sie eine Reaktion aktiviert haben, erscheint diese in ihrem
Bild und alle Personen kdnnen dies sehen. Dieses Icon hat einen lachenden Smiley als
Symbol.

3. Ansichten in Zoom

3.1 Sprecheransicht
In dieser Ansicht erscheint der aktuelle Sprecher in einem groBen Bild. Die nicht
sprechenden Personen erscheinen in kleinen Bildern, in einer Leiste dariiber.

3.2 Galerieansicht
In dieser Ansicht erscheinen alle Teilnehmenden, Moderator und der Veranstalter im
Vollbildmodus.

. Beenden
4. Meeting beenden -

Durch den Reiter ,,Meeting beenden” ganz rechts in Ihrer Icon Leiste konnen sie das
Meeting verlassen und beenden.




